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Circolare n. 149 

Ai Genitori, agli alunni e docenti del Comprensivo  
Al DSGA  

Al sito WEB                      
 

OGGETTO: Indicazioni per il corretto utilizzo delle piattaforme didattiche.  
 
 Si ricorda agli studenti e ai genitori che, per l'attivazione della didattica a distanza, la scuola 
utilizza la piattaforma GSuite for Education tramite le seguenti applicazioni:  

 Utilizzo di Classroom e applicazioni sviluppate da Google quali Gmail, Meet, Drive, 
Calendar, Documenti, Moduli, Hangouts Meet;  

 Utilizzo di testi digitali;  

 Invio mail all’indirizzo di posta istituzionale con dominio comprensivolariano.edu.it; 

 Utilizzo del RE della piattaforma WEB di AXIOS. 
 

Si invitano, quindi, gli studenti ad un utilizzo consapevole e responsabile degli strumenti di cui la 
scuola si avvale per l’erogazione della proposta didattica a distanza. 
In particolare, studenti e genitori avranno cura di: 
 
    □    utilizzare i servizi offerti solo ad uso esclusivamente didattico;  
    □    conservare la password personale e non consentirne l’uso ad altre persone; 
    □    comunicare tempestivamente all’amministrazione l’impossibilità di accesso al        
           proprio account o il sospetto di utilizzo da parte di altre persone; 
    □    non diffondere informazioni riservate di cui si venisse a conoscenza, relative ad  
           altre persone che utilizzano lo stesso servizio; 
    □    non diffondere immagini, audio e video che interessano altri soggetti (compagni e docenti)  
  
 NETIQUETTE PER LO STUDENTE  
Si ricorda quanto contenuto nell’Allegato 1 REGOLAMENTO DI DISCIPLINA DEGLI STUDENTI E 
DELLE STUDENTESSE DELLA SCUOLA  SECONDARIA – INTEGRAZIONE DIDATTICA DIGITALE 
INTEGRATA.                                                                                                                                                     
Ogni studente deve essere consapevole della necessità di rispettare le disposizioni previste dal 
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GDPR n. 679 del 2016, del Codice della Privacy, così come adeguato e modificato, con D.LGS. n. 
101 del 2018. 
 
Di seguito sono elencate le regole di comportamento che ogni studente deve seguire affinché il 
servizio possa funzionare nel miglior modo possibile, tenendo presente che cortesia ed 
educazione, che regolano i rapporti comuni tra le persone, valgono anche in questo contesto: 

1. In POSTA e in GRUPPI invierai messaggi brevi che descrivono in modo chiaro di cosa stai 
parlando; indicherai sempre chiaramente l’oggetto in modo tale che il destinatario possa 
immediatamente individuare l'argomento della mail ricevuta;  

2. Non inviare mai lettere o comunicazioni a catena (es. catena di S. Antonio o altri sistemi di 
carattere "piramidale") che causano un inutile aumento del traffico in rete;  

3. Non utilizzare la piattaforma in modo da danneggiare, molestare o insultare altre persone;  
4. Non creare e non trasmettere immagini, dati o materiali offensivi, osceni o indecenti;  
5. Non creare e non trasmettere materiale offensivo per altre persone o enti;  
6. Non creare e non trasmettere materiale commerciale o pubblicitario se non espressamente 

richiesto;  
7. Quando condividi documenti non interferire, danneggiare o distruggere il lavoro dei tuoi 

docenti o dei tuoi compagni;  
8. Non curiosare nei file e non violare la riservatezza degli altri studenti; 
9. Usa il computer e la piattaforma Google Suite in modo da mostrare considerazione e 

rispetto per compagni e docenti. 
Si ribadisce che le video lezioni sono didattica a tutti gli effetti, seppur a distanza, e vigono le 
stesse regole di comportamento in classe, pertanto la puntualità deve caratterizzare il 
comportamento degli studenti, il ritardo in ingresso sarà elemento di disturbo della lezione e verrà 
annotato nel registro elettronico. 
La videocamera dovrà essere sempre attiva mentre il microfono sarà attivato solo se richiesto 
dall’insegnante, su prenotazione di un intervento o per avere la parola. 
Ognuno gestisce la propria postazione e non può intervenire su quella degli altri (es. disattivare il 
microfono dei compagni o del docente) 
E’ importante sottolineare che le lezioni on line sono protette dalla privacy (GPDR n° 679 del 2016,  
consultabile sul sito dell’Istituto Comprensivo di Lariano al seguente link: 
https://www.comprensivolariano.edu.it/index.php/privacy e D.Lgs n° 101 del 2018) ed ogni 
violazione incorre in sanzioni previste nel Regolamento di Istituto - Integrazione.  
In ottemperanza alle indicazioni relative alla riduzione dei rischi connessi all’uso delle piattaforme 
per la didattica a distanza, si ricorda di evitare l’inserimento di dati personali/sensibili nei sistemi 
di messaggistica integrati nelle applicazioni in uso. 
 
Si invitano i genitori a vigilare sul corretto uso degli strumenti tecnologici da parte dei propri 
Figli, fermo restando che nessuna responsabilità può essere attribuita alla scuola per eventuali 
abusi nell’utilizzo da parte degli alunni.  
Tutti i genitori, gli alunni ed il personale docente sono invitati a visionare il sito quotidianamente 
per eventuali aggiornamenti. 
Qualsiasi modifica potrà venire in seguito ad ulteriori specifiche indicazioni ministeriali. 
 
 
 

                                           Il Dirigente Scolastico 

                                          F.to*    Prof.ssa Patrizia Fiaschetti  
*Firma autografa sostituita a mezzo stampa, ai sensi dell’art. 3 § 2 del D. Lgs. 39/93 
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